
HOW TO RETURN ITEMS 

1. Log in to Amazon 

2. Hover under your name and select YOUR ORDERS 

 
 

3. Select the order that contains the item(s) you want to return and click RETURN ITEMS 

 
 



4. Select the specific item(s) that you want to return, choose the reason, then click CONTINUE 

 

 
 

 

5. Select method of return (whichever you prefer) 

 

6. Select refund to original payment method and email the assigned Purchasing staff (card) 

 

THAT’S IT! 

 

 

 

 

 

 


